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OFFRE D’EMPLOI 
 
 

L’EPSMS du Saulnois recrute un(e) Responsable Comptabilité / 
Finances H/F à temps complet. 
 
 
Missions : 
- Elaboration des budgets prévisionnels (EPRD) et exécutoires, rédaction des 
rapports budgétaires et complétude des cadres budgétaires ;  
- Contrôle de la cohérence du compte de gestion en lien avec le trésorier public ; 
- Elaboration des décisions modificatives et virements de crédits ; 
- Gestion de la trésorerie et des emprunts ; 
- Suivi des investissements, des amortissements, des subventions et des 
provisions ; 
- Préparation des écritures de clôture comptable, complétude de l’ERRD et 
rédaction des rapports budgétaires ; 
- Liquidations-mandatements, suivi des dépenses / recettes et relances ; 
- Suivi des dépenses par Unité Fonctionnelle (comptabilité analytique) ; 
- Préparation des délibérations et documents budgétaires pour les conseils 
d’administration et transmission aux autorités de tutelles et à la trésorerie ; 
- Participation à l'élaboration du plan pluriannuel d'investissements ;  
- Assurer la régie des recettes ; 
- Gestion et déclaration de la TVA ; 
- Application des notifications ARS et Conseil Départemental ; 
- Suivi des assurances ; 
- Suivi des contrats d’entretien / location ; 
- Suivi des marchés des groupements d’achats (cuisine, maintenance et 
installations techniques) et des marchés des travaux en cours ; 
- Suivi de l’activité (journées réalisées en lien avec les recettes). 
 
Vous justifiez d'une formation de l'enseignement supérieur et d'une première 
expérience réussie dans ce domaine.  
Statut de la fonction publique hospitalière, recrutement par voie contractuelle, 
CDI ou voie de mutation.  
 
Veuillez adresser un CV et une lettre de motivation manuscrite à 
jordane.thoni@epsms-saulnois.fr ou par courrier EPSMS du Saulnois, Lieu-dit 
Sainte-Anne 57670 ALBESTROFF.  
 


